Порядок организации и проведения репетиционного экзамена по математике за курс основного общего образования 25 февраля 2015 года.
ГЛАВА 1. 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок  разработан в соответствии с приказом от 11.02.2015 № 129 «О проведении республиканского репетиционного экзамена по математике для обучающихся 9 классов общеобразовательных организаций Республики Калмыкия» в целях адаптации выпускников 9 классов к условиям сдачи Государственной итоговой аттестации и подготовки организаторов и ответственных организаторов для проведения республиканского репетиционного тестирования.

2. Порядок устанавливает организацию и проведение репетиционного экзамена, права и обязанности лиц, участвующих в тестировании.

ГЛАВА 2. 

ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РЕПЕТИЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА
3. Репетиционный экзамен проводится 25 февраля 2015 года в 10:00ч.
4. Для организации экзамена БУ «Центр оценки качества образования» (далее – ЦОКО): 
4.1. формирует контрольно-измерительные материалы, бланки работ для проведения экзамена;
4.2. обеспечивает проверку заполнения регистрационной части бланков работ участников репетиционного экзамена по математике;
5. Руководители муниципальных органов управления образованием:

5.1. информируют учеников о местонахождении и порядке проведения экзамена и условиях участия; 

5.2. определяют ответственных организаторов, организаторов и проводят их обучение;

5.3. организуют инструктирование членов организационной комиссии, ответственных организаторов и организаторов и иных лиц, привлекаемых к сопровождению экзаменов;
5.4. обеспечивают в ЦОКО  доставку 30% выполненных и проверенных работ участников репетиционного экзамена; 
5.5. обеспечивают соблюдение информационной безопасности, конфиденциальности материалов тестирования;
5.6. обеспечивают проверку работ участников репетиционного экзамена;
ГЛАВА 3. 

ПУНКТ ПРОВЕДЕНИЯ РЕПЕТИЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА. ОТВЕТСТВЕННЫЕ ОРГАНИЗАТОРЫ И ОРГАНИЗАТОРЫ
6. В пунктах проведения экзамена необходимо наличие:
достаточного количества специально оборудованных аудиторий (помещений) и мест для участников экзамена, отвечающих требованиям безопасности и санитарно-гигиеническим нормам;
охраны, пропускного режима и возможности оказания медицинской помощи в дни проведения экзамена.

7. В аудиториях исключается доступ к справочно-познавательной информации по математике, нумеруются места для участников.

8. Ответственные организаторы:
8.1. обеспечивают организацию и проведение экзамена в аудиториях; 

8.2. руководят работой организаторов в аудиториях.

9. Организаторы обеспечивают:

9.1. допуск к участию в репетиционном экзамене учеников, предъявивших оригинал документа.

9.2. размещение участников в аудиториях согласно списков; 

9.3. выдачу участникам экзаменационного материала и прием от них заполненных бланков ответов; 

9.4. разъяснение участникам порядка заполнения бланков ответов;

9.5. сохранность и конфиденциальность экзаменационных материалов, своевременность их приема-передачи.
10. Организаторы  удаляют из аудитории участников, а также других лиц за нарушение порядка проведения экзамена.
11. Число организаторов в аудитории  пункта проведения экзамена определяется количеством тестируемых в аудитории, исходя из соблюдения требований информационной безопасности.
ГЛАВА 4.
ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ БЛАНКА ОТВЕТОВ
12. Информация в бланк ответов вносится только в специально определенные поля черными чернилами (гелевой ручкой). Каждое поле заполняется, начиная с первой клеточки. Оставшиеся клеточки поля не заполняются. 

Цифры и буквы пишутся в соответствии с образцами написания, расположенными в верхней части бланка ответов. Случайные пометки недопустимы. 

Подпись  участника на бланке ответов не должна выходить за линии ограничительной рамки. 

13. Бланк ответов состоит из области регистрации и области ответов.

14. В области регистрации бланка ответов расположены:
поля, заполняемые по рекомендации ответственного организатора в аудитории:
· дата проведения экзамена (ДД-ММ-ГГ);

· код региона;

· код образовательной организации;

· номер и буква класса (при наличии);

· код пункта проведения экзамена;

· номер аудитории;

· номер варианта;

· подпись участника;

· номер КИМ;

поля, самостоятельно заполняемые участником:
· фамилия;

· имя;

· отчество (при наличии);

· номер и серия документа, удостоверяющего личность;
· пол участника (отмечается меткой в соответствующем поле). 
 15. Область ответов состоит из 20 вариантов ответа. 
Образец метки (×) приведен в бланке ответов. Линия метки не должна быть толстой. Если ручка оставляет слишком жирную линию, вместо метки нужно провести только одну диагональ клеточки (любую). Запрещено исправлять метку графическим способом (заштриховывать). 

Для внесения ответа участник под номером экзаменационного задания должен поставить метку в ту клеточку, номер которой соответствует номеру выбранного им ответа. Отмена ошибочной метки выполняется в поле отмены ошибочных меток. Можно отменить несколько ошибочных меток. Всего можно отменить не более четырех ошибочных меток.
ГЛАВА 5.

ПОРЯДОК  ПРОВЕДЕНИЯ РЕПЕТИЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА
16. В день проведения экзамена допуск в аудиторию ППЭ осуществляется по документу, подтверждающему личность.
17. Для проведения экзамена лицо, ответственное за проведение экзамена, распределяет ответственных организаторов и организаторов по аудиториям путем жеребьевки.
18. После проведения жеребьевки ответственный организатор обязан получить у лица, ответственного за проведение экзамена, список тестируемых в аудитории, схему нумерации мест в аудитории, бумагу для рабочих записей.
19. Прибыв в аудиторию до начала экзамена, ответственный организатор распределяет обязанности организаторов по допуску и размещению участников в аудитории, обеспечивает заполнение регистрационных полей на доске и проверку аудитории на соответствие требованиям настоящего Порядка. 
20. Участники обязаны прибыть в пункт проведения экзамена до начала экзамена, имея при себе:
документ, удостоверяющий личность (при его наличии);
ручку (гелевую) с чернилами черного цвета;
калькулятор, который не является средством хранения, приема и передачи информации;
21. Допуск и размещение участников в аудитории осуществляется организатором(-ами).
Организатор, находящийся у входа в аудиторию, пропускает участников по одному, проверяя наличие документа, удостоверяющего личность.
Организатор, находящийся непосредственно в аудитории, контролирует размещение участников.
22. После размещения участников по местам организатор доводит до их сведения основные требования, предъявляемые в ходе экзамена, предлагает им убедиться в отсутствии предметов, запрещенных настоящим Порядком.
23. Участникам запрещено:
- проносить, а также использовать в аудиториях, где проводится экзамен, любые предметы и документы, кроме документа, удостоверяющего личность, ручки (гелевой) с чернилами черного цвета;
- делать в полях бланков, вне полей бланков или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков;

- использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо черной,

- карандаш (даже для черновых записей на бланках), средства для исправления внесенной в бланки информации («замазку» и др.);
- фальсифицировать данные в области регистрации бланка ответов; 
- использовать  ненормативную  лексику и умышленно  нарушать установленный порядок заполнения бланка ответов;
- меняться местами, использовать помощь других лиц для выполнения тестовых заданий;
- фотографировать, копировать, выносить из аудитории, распространять экзаменационный материал, передавать его третьим лицам.
Участник, нарушивший требования данного Положения, отстраняется от участия в экзамене, бланк ответов не обрабатывается. 

24. В момент начала экзамена ответственный организатор раздает бланки ответов участникам. 
Участники заполняют область регистрации бланка ответов.
25. После заполнения области регистрации бланков ответов всеми участниками в аудитории, организаторы раздают КИМы.
Участник обеспечивает сохранность экзаменационных материалов с момента получения до передачи организаторам.
26. Началом отсчета времени, отведенного на выполнение экзаменационного материала, является время получения последнего экземпляра КИМ.
Время начала и окончания работы над выполнением экзаменационного материала фиксируется на доске.
27. Замечания участников по содержанию экзаменационных материалов фиксируются  и передаются в ЦОКО.

28. Ответственный организатор информирует участников за 15 и 5 минут об окончании времени, отведенного на выполнение заданий.
По истечении времени, отведенного на выполнение заданий, участники сдают экзаменационные материалы.

Организаторы могут принимать экзаменационные материалы и до истечения времени, отведенного на выполнение заданий, если участники выполняют работу ранее установленного срока.

Досрочная сдача экзаменационного материала прекращается за 15 минут до истечения времени, отведенного на выполнение заданий.
29. Принимая экзаменационные материалы, организатор обязан сверить соответствие данных участника, указанных в области регистрации бланка ответов, данным документа, удостоверяющего личность.
30. Принятые экзаменационные материалы пересчитываются и передаются лицу, ответственному за проведение экзамена.

Примерное расписание проведения репетиционного экзамена по математике 25.02.2015г.
	№
	Время
	Действие

	1
	8:00 – 8:30ч.ч.
	Регистрация работников ППЭ

	2
	8:40 – 9:00 ч.ч.
	Инструктаж руководителя ППЭ

	3
	9:00 – 9:20 ч.ч.
	Подготовка аудиторий

	4
	9:30 – 9:45 ч.ч.
	Запуск участников в аудитории

	5
	9:45 – 9:55 ч.ч.
	Инструктаж участников

	6
	9:55 – 10:00 ч.ч.
	Выдача экзаменационных материалов в аудитории

	7
	10:00 – 13:55 ч.ч.
	Проведение экзамена


27.02.2015 – доставка 30% выполненных и проверенных работ в БУ РК «ЦОКО»
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